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1. Módulo Matrícula
 

Ao se clicar no ícone de MATRÍCULA a tela que aparecerá será a seguinte:

 

Onde no ícone ALUNO DA REDE é a matrícula dos alunos que já estão com um cadastro 
prévio no semear e NOVA MATRÍCULA são os alunos sem esse cadastro prévio, assim, 
antes de cada matrícula deve
prévio realizado clicando em ALUNO DA REDE.Feito isso aparecerá a seguinte tela:
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Ao se clicar no ícone de MATRÍCULA a tela que aparecerá será a seguinte: 

Onde no ícone ALUNO DA REDE é a matrícula dos alunos que já estão com um cadastro 
prévio no semear e NOVA MATRÍCULA são os alunos sem esse cadastro prévio, assim, 
antes de cada matrícula deve-se verificar se o aluno em questão já está com o cadastro 

realizado clicando em ALUNO DA REDE.Feito isso aparecerá a seguinte tela:
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Onde no ícone ALUNO DA REDE é a matrícula dos alunos que já estão com um cadastro 
prévio no semear e NOVA MATRÍCULA são os alunos sem esse cadastro prévio, assim, 

se verificar se o aluno em questão já está com o cadastro 
realizado clicando em ALUNO DA REDE.Feito isso aparecerá a seguinte tela: 
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Nela aparecerá o ícone MATRICULAR e o ícone RELATÓRIOS. O primeiro te dará o acesso a 
pesquisa de alunos para a escolha da matrícula, já o segundo te dará acesso aos relatórios 
personalizados de matrículas do município.

Para se fazer a matrícula vamos clicar no ícone MATRICULAR, assim aparecerá a tela 
abaixo: 

Tal tela lhe dará acesso a uma pesquisa de aluno por Código INEP ou por NOME do aluno 
,na pesquisa por NOME pode ser feita
preenchimento do campo para se fazer a pesquisa.

Ao se fazer a pesquisa os alunos filtrados aparecerão conforme a tela a seguir lhe dando a 
opção de ALTERAR os dados do aluno e de MATRICULAR o aluno:
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Nela aparecerá o ícone MATRICULAR e o ícone RELATÓRIOS. O primeiro te dará o acesso a 
pesquisa de alunos para a escolha da matrícula, já o segundo te dará acesso aos relatórios 

rsonalizados de matrículas do município. 

Para se fazer a matrícula vamos clicar no ícone MATRICULAR, assim aparecerá a tela 

Tal tela lhe dará acesso a uma pesquisa de aluno por Código INEP ou por NOME do aluno 
,na pesquisa por NOME pode ser feita apenas por parte do nome. É obrigatório o 
preenchimento do campo para se fazer a pesquisa. 

Ao se fazer a pesquisa os alunos filtrados aparecerão conforme a tela a seguir lhe dando a 
opção de ALTERAR os dados do aluno e de MATRICULAR o aluno: 
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Nela aparecerá o ícone MATRICULAR e o ícone RELATÓRIOS. O primeiro te dará o acesso a 
pesquisa de alunos para a escolha da matrícula, já o segundo te dará acesso aos relatórios 

Para se fazer a matrícula vamos clicar no ícone MATRICULAR, assim aparecerá a tela 

 

Tal tela lhe dará acesso a uma pesquisa de aluno por Código INEP ou por NOME do aluno 
apenas por parte do nome. É obrigatório o 

Ao se fazer a pesquisa os alunos filtrados aparecerão conforme a tela a seguir lhe dando a 
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Ao se clicar em ALTERAR será apresentada a seguinte tela:

Onde é apresentado as categorias de alteração, por exemplo, se clicar em DADOS 
PESSOAIS terá uma visualização da tela de alteração (dados pessoais),com a possibilidade 
de alterar os campos e atualizar 

 

Nessa tela é apresentado: 

CÓDIGO INEP que é o código do aluno junto ao INEP/MEC, NIS que é o número de 
inscrição social do aluno e os campos básicos de dados pessoais do aluno. Todo o campo 
que tem o símbolo * precedendo o nome significa que o preenchimento de tal campo é 
obrigatório. 

Ao término da alteração dos DADOS PESSOAIS será apresentado uma confirmação de 
OPERAÇÃO REALIZADA COM SUCESSO como mostrado a seguir:
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Onde é apresentado as categorias de alteração, por exemplo, se clicar em DADOS 
PESSOAIS terá uma visualização da tela de alteração (dados pessoais),com a possibilidade 

os mesmos no banco de dados conforme a tela abaixo: 

 

CÓDIGO INEP que é o código do aluno junto ao INEP/MEC, NIS que é o número de 
inscrição social do aluno e os campos básicos de dados pessoais do aluno. Todo o campo 

símbolo * precedendo o nome significa que o preenchimento de tal campo é 

Ao término da alteração dos DADOS PESSOAIS será apresentado uma confirmação de 
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Ao cliclar em OK o sistema redirec
mostra a imagem a seguir: 

O mesmo ocorre quando se escolhe outra categoria de dados para alteração do aluno:

DOCUMENTAÇÃO:onde é feita a alteração da documentação do aluno. Nessa tela nenhum 
campo é de preenchimento obrigatório
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Ao cliclar em OK o sistema redirecionará para a página inicial de alteração de aluno como 

O mesmo ocorre quando se escolhe outra categoria de dados para alteração do aluno:

onde é feita a alteração da documentação do aluno. Nessa tela nenhum 
de preenchimento obrigatório 
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DADOS COMPLEMENTARES:

LIMITAÇÕES, TRANSTORNOS E ALERGIAS do aluno e também nenhum campo nessa tela é 
de preenchimento obrigatório.

A categoria depois de DADOS COMPLEMENTAR
fotografia será apresentada inicialmente conforme a imagem abaixo, mostrado a foto atual 
do aluno , a opção de tirar uma fotografia online e de enviar uma fotografia já existente:

 

Quando se escolhe a opção de se t
realizar esse procedimento, tendo uma, basta clicar em PERMITIR para que o sistema 
possa ter acesso a sua webcam conforme a figura abaixo:
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DADOS COMPLEMENTARES: Onde se fará a alteração dos dados referentes as 
LIMITAÇÕES, TRANSTORNOS E ALERGIAS do aluno e também nenhum campo nessa tela é 
de preenchimento obrigatório. 

A categoria depois de DADOS COMPLEMENTARES é FOTOGRAFIA. A tela de alteração da 
fotografia será apresentada inicialmente conforme a imagem abaixo, mostrado a foto atual 
do aluno , a opção de tirar uma fotografia online e de enviar uma fotografia já existente:

Quando se escolhe a opção de se tirar uma fotografia online, deve-se ter uma webcam para 
realizar esse procedimento, tendo uma, basta clicar em PERMITIR para que o sistema 
possa ter acesso a sua webcam conforme a figura abaixo: 
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Onde se fará a alteração dos dados referentes as 
LIMITAÇÕES, TRANSTORNOS E ALERGIAS do aluno e também nenhum campo nessa tela é 

 

ES é FOTOGRAFIA. A tela de alteração da 
fotografia será apresentada inicialmente conforme a imagem abaixo, mostrado a foto atual 
do aluno , a opção de tirar uma fotografia online e de enviar uma fotografia já existente: 

 

se ter uma webcam para 
realizar esse procedimento, tendo uma, basta clicar em PERMITIR para que o sistema 
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Para tirar a fotografia é só clicar em PRÉ
qualidade boa basta clicar em SALVAR NO SERVIDOR (Ao se clicar nesta opção tem que se 
esperar até que um pequeno relógio desapareça, isso significa que a operação foi realizada 
com sucesso), caso contrário clique em CANCELAR para

Caso se escolha enviar uma fotografia já existente basta clicar em SELECIONAR ARQUIVO e 
aparecerá uma janela para a escolha da fotografia(Essa fotografia não poderá ultrapassar 
o tamanho de 1MB) conforme apresentado abaixo:
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Para tirar a fotografia é só clicar em PRÉ-VISUALIZAR se a fotografia ficou com uma 
qualidade boa basta clicar em SALVAR NO SERVIDOR (Ao se clicar nesta opção tem que se 
esperar até que um pequeno relógio desapareça, isso significa que a operação foi realizada 
com sucesso), caso contrário clique em CANCELAR para repetir o procedimento.

Caso se escolha enviar uma fotografia já existente basta clicar em SELECIONAR ARQUIVO e 
aparecerá uma janela para a escolha da fotografia(Essa fotografia não poderá ultrapassar 
o tamanho de 1MB) conforme apresentado abaixo: 
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a fotografia ficou com uma 
qualidade boa basta clicar em SALVAR NO SERVIDOR (Ao se clicar nesta opção tem que se 
esperar até que um pequeno relógio desapareça, isso significa que a operação foi realizada 

repetir o procedimento. 
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aparecerá uma janela para a escolha da fotografia(Essa fotografia não poderá ultrapassar 
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Terminado a ALTERAÇÃO dos dados do aluno partiremos para a matrícula. Deve
em MATRICULAR na tela inicial de alteração para que seja redirecionado para a ficha de 
matrícula: 
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inado a ALTERAÇÃO dos dados do aluno partiremos para a matrícula. Deve-se clicar 
em MATRICULAR na tela inicial de alteração para que seja redirecionado para a ficha de 
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O Funcionário deverá escolher a modalidade de ensino que o aluno está matriculado no 
ano de 2010(Só aparecerá as modalidades de ensino da escola que o funcionário que está 
logado no sistema trabalha).

Logo após deverá selecionar a instituição, o curso ,a
no ano de 2010 e por fim selecionar os documentos entregues pelo aluno.

 

Para finalizar a pré matrícula basta clicar em próximo. Será emitido o comprovante
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O Funcionário deverá escolher a modalidade de ensino que o aluno está matriculado no 
ano de 2010(Só aparecerá as modalidades de ensino da escola que o funcionário que está 

 

turma que o aluno está matriculado 
 

 

Para finalizar a pré matrícula basta clicar em próximo. Será emitido o comprovante. 


